LEMBAGA ADMINISTRASI NECARA REPUBLIK INDONESIA
I u N RI PUSAT PELATIHAN DAN PENGEMBANGAN

DAN KAJIAN MANAJEMEN PEMERINTAHAN

Jalan Raya Baruga No. 48 Antang, Makassar
Telp. (0411) 490101, Fax. (0411) 490107, Website: makassar.lan.go.id

MAKARTI BHAKTI NAGARI

Nomor : 0068/PLB.1.2/PDP.07.1 Makassar, 4 Januari 2023
Sifat : Segera

Lampiran : 1 (satu) berkas

Hal : Penyampaian Kalender Pelatihan Puslatbang KMP LAN 2023

Yth.:

1. Para Sekretaris Daerah Provinsi di Kawasan Timur Indonesia;
2. Para Sekretaris Daerah Kabupaten/Kota; dan
3. Para Kepala BPSDM Provinsi di Kawasan Timur Indonesia
di
Tempat

Dengan hormat, diinformasikan bahwa Pusat Pelatihan dan Pengembangan dan
Kajian Manajemen Pemerintahan (Puslatbang KMP LAN) Tahun Anggaran 2023 akan
menyelenggarakan Pelatihan Kepemimpinan Nasional Tingkat II (PKN Tk. II), dan
Pelatihan Kepemimpinan Administrator (PKA).

Sehubungan dengan tersebut, kami sampaikan jadwal Penyelenggaraan Pelatihan
Tahun Anggaran 2023 (jadwal terlampir) sebagai referensi dalam rangka perencanaan
dan pelaksanaan pengembangan kompetensi sumber daya aparatur pada Instansi
Bapak/Ibu. Kami berharap Bapak/Ibu dapat segera mengusulkan kepada kami calon
peserta pelatihan yang telah memenuhi persyaratan dan diprioritaskan untuk
diikutsertakan dalam Pelatihan Tahun Anggaran 2023.

Informasi lebih lanjut terkait reservasi ataupun konsultasi lebih lanjut dapat
menghubungi Narahubung kami a.n. Zulchaidir (0811-411-719); Irwan Anas (0853-
4203-2190); Nur Masyita (0853-1960-3497) dan Ramadhinie Lydiasari (0813-1311-
6969).

Demikian disampaikan atas perhatian dan kerja sama Bapak/Ibu diucapkan
terima kasih.

Tembusan Yth.:

Kepala Lembaga Administrasi Negara RI;

Sekretaris Utama LAN RI;

Deputi Bidang Kebijakan Pengembangan Kompetensi ASN LAN RI;
Deputi Bidang Penyelenggaraan Pengembangan Kompetensi LAN RI.
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Lampiran III:

Contoh Format Surat Usulan Pelatihan Kepemimpinan Nasional Tk. II (PKN Tk. II)
yang dikirim ke SIPENDAR

LOGO INSTANSI
(Alamat lengkap kantor/instansi)

Nomor ¥ e ... (tempat), ... (tgl) ... (bln) 2023
Lampiran

Hal : Usulan Calon Peserta Pelatihan Kepemimpinan Nasional Tk. II*
Kepada Yth.

Deputi Bidang Penyelenggaraan
Pengembangan Kompetensi
Lembaga Administrasi Negara
di

Jakarta

Berdasarkan Surat Edaran Deputi Bidang Penyelenggaraan Pengembangan
Kompetensi LAN Nomor 7729/D.4/PDP.07.1 tanggal 21 Desember 2022, hal Kalender
Pelatihan Kepemimpinan Nasional TK.II, dengan hormat kami sampaikan Daftar Calon

Peserta Pelatihan Kepemimpinan Nasional Tingkat II dari ... (instansi) dengan rincian
sebagai berikut:
Jabatan it
No. Nama/NIP Pangkat/Golongan (Eselon) Instansi Kelulusan
Seleksi **

1.

2.

3.

Untuk kemudahan dan kelancaran komunikasi kepesertaan pelatihan
kepemimpinan, berikut kami sampaikan pula contact person kami***: ... (nama dan nomor
HP/WA), telepon ... (nomor telepon kantor), faksimile ... (nomor faksimile kantor), dan e-
mail ... (e-mail pribadi atau kantor yang bisa dihubungi).

Demikian usulan ini kami sampaikan, mohon dapat diproses sebagaimana
mestinya sesuai ketentuan yang berlaku. Atas perhatian Bapak kami ucapkan terima
kasih.

Pejabat yang Berwenang
mengusulkan
(sebagaimana lampiran I)

(Nama Jelas)

Catatan:

* Diisi dengan jenjang Pelatihan Kepemimpinan Nasional Tk. II.

** Diisi apabila tingkat jabatan (eselon) usulan calon peserta satu tingkat di bawah
tingkat pelatihan. (contoh: peserta Jabatan Administrator diusulkan menjadi calon
peserta PKN Tk. II).

*** Bidang Kepegawaian/Pengembangan Sumber Daya Manusia Aparatur.



Lampiran IV:

Contoh Surat Permohonan Username dan Password Sistem Informasi Pendaftaran
Daring “SIPENDAR” untuk Kepesertaan PKN Tk. II

LOGO INSTANSI
(Alamat lengkap kantor/instansi)

Nomor 2 o ... (tempat), ... (tgl) ... (bln) 2023
Lampiran ..
Hal : Permohonan Username dan Password

Sistem Informasi Pendaftaran Daring “SIPENDAR”

Kepada Yth.
Deputi Bidang Penyelenggaraan
Pengembangan Kompetensi
Lembaga Administrasi Negara
di

Jakarta

Dengan hormat, disampaikan bahwa untuk dapat mendaftarkan calon peserta
Pelatihan Kepemimpinan Nasional Tingkat II ke dalam Sistem Informasi Pendaftaran
Daring “SIPENDAR?”, kami mohon diberikan username dan password untuk instansi kami.

Sebagai pendukung, kami juga mengirimkan dua nama person in charge (PIC) yang
bertindak sebagai petugas admin beserta kontak yang dapat dihubungi.

Nama Lengkap Beserta Nomor
No. Jabatan E-mail Pribadi
< Gelar dan NIP Handphone
Rudiawan., SE., M.M Kepala Bidang . )
1 NIP. 198007072007011007 Diklat Rudi.awan@gmail.com | 081 3xxxxxxxx
2

Demikian kami sampaikan surat permohonan ini agar dapat ditindaklanjuti.
Terima kasih.

Pejabat Pembina Kepegawaian
(Sekjen/Sesmen/Sestama/Sekda/dsb)

(Nama Jelas)



Lampiran V: Contoh Format Surat Usulan Pelatihan Kepemimpinan Administrator
(PKA)

LOGO INSTANSI
(Alamat lengkap kantor/instansi)

Nomor - ... (tempat), ... (tgl) ... (bln) 2023
Lampiran -

Hal : Usulan Calon Peserta Pelatihan Kepemimpinan Administrator (PKA)
Kepada Yth.

Kepala Pusat Pelatihan dan Pengembangan
dan Kajian Manajemen Pemerintahan
Lembaga Administrasi Negara
di

Makassar

Berdasarkan Surat Kepala Puslatbang KMP LAN Nomor 0068 /PLB.1.2/PDP.07.1
tanggal 04 Januari 2023, hal Kalender Pelatihan Puslatbang KMP LAN Tahun 2023,
dengan hormat kami sampaikan Daftar Calon Peserta Pelatihan Kepemimpinan
Administrator (PKA) dari ... (instansi) dengan rincian sebagai berikut:

Status Nomor
No. Nama/NIP | Pangkat/Golongan JaII::nnl di“ Kelulusan | WhatsApp
Seleksi **
1.
3.

Untuk kemudahan dan kelancaran komunikasi kepesertaan pelatihan
kepemimpinan, berikut kami sampaikan pula contact person kami***: ... (nama dan nomor
HP/WA), telepon ... (nomor telepon kantor), faksimile ... (nomor faksimile kantor), dan e-
mail ... (e-mail pribadi atau kantor yang bisa dihubungi).

Demikian usulan ini kami sampaikan, mohon dapat diproses sebagaimana
mestinya sesuai ketentuan yang berlaku. Atas perhatian Bapak kami ucapkan terima
kasih.

Pejabat yang Berwenang
mengusulkan

(Nama Jelas)

Catatan:

* Diisi dengan jenjang Pelatihan Kepemimpinan Administrator.

** Diisi apabila tingkat jabatan (eselon) usulan calon peserta satu tingkat di bawah
tingkat pelatihan. (contoh: peserta Jabatan Pengawas diusulkan menjadi calon peserta
Pelatihan Kepemimpinan Administrator).

*** Bidang Kepegawaian/Pengembangan Sumber Daya Manusia Aparatur.



